PROJEKT
Zatacznik nr 6 do IWZ

zawarta W dniu .........coooeiiii 2022 roku, pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w Warszawie (00-613), przy ul.
Chatubinskiego 8, posiadajgcg numer NIP: 525-21-50-196, REGON: 016213775,

adres do korespondenciji: Polska Organizacja Turystyczna, Departament Polskiego Bonu
Turystycznego, ul. Janinska 32, 32-020 Wieliczka

reprezentowana przez:

zwanym dalej ,Zamawiajacym”;

zwanym dalej ,Wykonawcg”;
zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strong” niniejszej umowy, zwanej dalej ,Umow3g”.

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ na rzecz Zamawiajgcego
ustugi kompleksowego przygotowania i opracowania (f.  uporzadkowania,
zewidencjonowania i przekazania do archiwum zakladowego) dokumentacji wytworzonej
przez Polskg Organizacje Turystyczng (Departament Polskiego Bonu Turystycznego)
opisane w Szczegotowym Opisie Przedmiotu Zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1
oraz Istotnych Warunkach Zaméwienia stanowigcych zatgcznik nr 2 do umowy.
2. Wykonanie ustug, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie odbywac sie zgodnie z przekazanymi
przez Zamawiajgcego dokumentami wewnetrznymi (archiwalnymi i obowigzujgcymi), tj.:
1) Instrukcjg kancelaryjna,
2) Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,
3) Instrukcjg o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego oraz z
obowigzujgcymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa:
4) ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(ti. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.),
5) rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentac;ji,



przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 246),

6) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz. U. z
2019 r. poz. 1781),

7) rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

8) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
1138) - art. 276 i art. 268.

3. W zakres zobowigzania Wykonawcy wchodzg w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1)

sprawdzenie poprawnosci uporzgdkowania dokumentow znajdujgcych sie
w teczkach, w tym kompleksowego utozenia dokumentacji wewnatrz teczek
w porzadku chronologicznym, dokonania opisoéw teczek lub sprawdzenia ich
poprawnosci, sprawdzenia poprawnosci dofgczonych spiséw zdawczo-
odbiorczych;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowego uporzadkowania dokumentéw —
ponownego ich uporzgdkowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

dotgczenie dokumentacji przekazanej do akt przekazanych wczeéniej zgodnie ze
spisem zdawczo-odbiorczym do odpowiednich akt sprawy i uaktualnienia spisu
pism w danej sprawie;

dziatania wymienione w pkt 1 — 3 powyzej Wykonawca realizuje przy uzyciu
witasnego sprzetu komputerowego, etykiet na teczki i pudet oraz innych
niezbednych materiatow itp. Teczki i pudta zapewnia Zamawiajgcy. W przypadku
zniszczenia przez Wykonawce teczki/pudta, w ktérym akta zostaty przekazane
przez Zamawiajgcego, nowe materiaty, o takich samych parametrach, zapewnia
Wykonawca.

4. Przez uporzadkowanie dokumentacji nalezy rozumie¢:

1)

2)

3)

sprawdzenie poprawnosci utozenia dokumentacji wewngtrz kazdej z teczek
w kolejnosci spisu pism, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
archiwizacji dokumentéw, a w obrebie spraw w pudtach archiwizacyjnych —
w Kkolejnosci wedtug spisu zdawczo-odbiorczego, a w przypadku braku
poprawnosci — poprawnym utozeniu dokumentaciji;

opisanie i oznaczenie dokumentacji wewnatrz teczek, w tym w szczegdlnosci
opisaniu kazdego pisma znakiem sprawy;

odtozenie do teczek aktowych pojedynczych pism utozonych i przekazanych
w setnych przedziatach;

czytelne i estetyczne opisanie teczek zgodnie z przepisami instrukcji —
(Zamawiajgcy dostarczy proponowany wzoér opisu teczki aktowej);

opisanie pudet archiwizacyjnych;

sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych w wersji papierowej z wykazem
sygnatur spraw zarchiwizowanych teczek;

sporzgdzenie spisow zdawczo-odbiorczych w formie elektronicznej (format xls.),
sporzadzenie w osobnym pliku w formie elektronicznej (np. format xls) spisu
kazdego pudetka i przygotowanie wykazu, jakie teczki znajdujg sie w danym
pudetku, poprzez wskazanie znaku tych spraw.



10.

11.
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14.

Realizacja ustugi odbywa¢ sie bedzie w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego,
w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy w godzinach 7.00 — 16.00 w Jabtonnej (Jabtonna, ul. Szkolna 15a) lub w innegj
lokalizacji archiwum zaktadowego w przypadku jego zmiany przez Zamawiajacego, ktory
znajdowat sie bedzie na terenie woj. mazowieckiego. Wykonawca lub wyznaczona przez
niego osoba bedzie odpowiedzialny do pobierania i zdawania klucza do pomieszczenia
udostepnionego w celu wykonywania zadan zwigzanych z archiwizacjg kazdorazowo, za
posrednictwem odpowiedzialnych pracownikow Zamawiajgcego.

Osoby upowaznione przez Zamawiajacego bedg miaty prawo do przeprowadzania
w kazdym czasie w godzinach 7.00-16.00 kontroli Wykonawcy polegajgcej na
sprawdzeniu jakosci i kompletnosci przekazanej dokumentacji oraz poprawnosci
wykonywanej ustugi zgodnie z Umowg. Zamawiajgcy ma obowigzek dostosowania sie do
zalecen lub wskazoéwek bedgcych wynikiem kontroli.

Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych (nie pdézniej niz w chwili rozpoczecia prac) bez dodatkowego
wynagrodzenia.

Wykonawca przekaze przed przystgpieniem do realizacji ww. ustugi listy osob
realizujgcych przedmiot zamowienia oraz przedtozy oswiadczenia osdb wykonujacych
ustuge

0 znajomosci ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018
poz. 1000), o tym, ze znane sg im skutki w zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie
wymienionych przepiséw oraz zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powzietych
przy wykonywaniu przedmiotu Umowy zaréwno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej
zakonczeniu. Wykonawca moze udostepnia¢ informacje zwigzane z wykonaniem Umowy
jedynie osobom, ktérym beda one niezbedne do wykonania powierzonych im czynnosci
i tylko w zakresie, w jakim muszg mie¢ do nich dostep dla celéw wykonania Umowy.
Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$é, tak wobec osob trzecich jak i wobec
Zamawiajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg realizacjg obowigzkéw
dotyczgcych zachowania w tajemnicy informaciji zwigzanych z realizacjg Umowy.
Wykonawca w trakcie wykonywanych czynnosci w przypadku wykrycia btedow po
uprzedniej konsultacji z Zamawiajgcym dokona odpowiednich poprawek, jesli dotyczy to
kwestii niewskazanych w SOPZ.

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
rozpoczecia realizacji prac wstepnie zarchiwizowanych co najmniej trzydziestu teczek
jako wzorca celem uzyskania akceptacji Zamawiajgcego, co do poprawnosci przyjetego
uktadu wewnetrznego, opisu oraz zgodnosci opiséw z zawartoscig teczek.

Wykonawca bedzie prowadzit w formacie xlIs. ewidencje archiwalng dla przedmiotu
realizacji Umowy zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt
oraz instrukcjg o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego, tj. zbiorczego
i chronologicznego wykazu zarchiwizowanej dokumentac;ji.

. Wykonawca zobowigzuje sie do opisania pudet archiwizacyjnych.
13.

Wykonawca zgtosi do ewidencji pracownikom archiwum zaktadowego urzadzenia
(np. laptopy) oraz wozki niezbednych do odbioru dokumentacii.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru akt do archiwizacji od pracownika archiwum
zaktadowego POT na podstawie protokotu przekazania dokumentacji do archiwizaciji,
sporzadzonego w obecnosci przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.



15. Wykonawca przyporzadkuje dokumentacje do wiasciwej komorki organizacyjnej, zgodnie
z JRWA.

§ 2. Warunki i termin wykonania przedmiotu Umowy

1. Wykonawca rozpocznie wykonanie Przedmiotu Umowy w terminie 7 dni od dnia zawarcia
niniejszej Umowy i jest zobowigzany do jej wykonania w terminie do dnia ... 2022 roku.

2. Przez termin wykonania przedmiotu Umowy rozumie sie dzien podpisania przez obie
Strony wszystkich czesciowych protokotéw odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy,
bez zastrzezen.

3. Termin wykonania przedmiotu Umowy moze zostaé przediuzony o okres dziatania sity
wyzszej, zdefiniowanej w § 11 Umowy.

§ 3. Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy, okreslonego w § 1
Umowy, terminowo, z zachowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i
postanowieniami Umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania sie do zgtaszanych uwag
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy
zwigzane z jej realizacja, m. in. materialy biurowe niezbedne do opracowania
dokumentacji, wykonania czynnosci porzgdkowych i archiwizacyjnych, dojazdow itp.

4. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje oczekiwane od
kompetentnego wykonawcy prac objetych przedmiotem Umowy, zgodnie z zasadami
najlepszej praktyki zawodowej, ktére sg niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ewentualne zniszczenie lub zagubienie
dokumentaciji przekazanej przez Zamawiajgcego.

§ 4. Obowiazki Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepnienia posiadanych informacji i dokumentac;ji
na wniosek Wykonawcy, w zakresie niezbednym dla realizacji przedmiotu Umowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego (nie dtuzej niz 5 dni roboczych)
ustosunkowywania sie do probleméw zgtaszanych przez Wykonawce.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odebrania nalezycie wykonanego przedmiotu Umowy
okreslonego w§ 1 Umowy, zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i
wspotdziatania z Wykonawcg w zakresie okreslonym w Umowie.

§ 5. Odbior

1. Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu Umowy sg wszystkie Czesciowe
Protokoty Odbioru sporzgdzone przez Wykonawce zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 3 do Umowy i podpisane przez obie Strony.

2. Odbiér przedmiotu umowy odbywat sie bedzie etapami tj. co miesigc, na podstawie
Czesciowego Protokotu Odbioru, ktére to wykazy Wykonawca bedzie przedktadat
Zamawiajgcemu w terminie do 5 dnia kazdego miesigca kalendarzowego. Sposob
przekazywania wykazu zostanie ustalony z Wykonawcag w trakcie realizacji Umowy.



Jezeli wykonany przedmiot Umowy nie bedzie spetniat wymagan Umowy, Zamawiajgcy
odmowi podpisania Czesciowego Protokotu Odbioru, a Wykonawca na wiasny koszt
i ryzyko zobowigzany bedzie do poprawienia wykonania przedmiotu Umowy, zgodnie
z Umowa.

§ 6. Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Strony ustalaja, ze za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy,

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy o ktorym mowa powyzej wynagrodzenie
za 1mb w wysokosci...... zt netto (stownie:............ zt), co po doliczeniu naleznego
podatku daje kwote ... zt brutto (stownie: .... z}).

. Maksymalna wysokos¢ wynagrodzenia dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu Umowy

stanowigca iloczyn kwoty za 1mb, o ktérej mowa w ust. 1 versus liczba faktycznie
zarchiwizowanych metrow biezgcych dokumentéw nie moze by¢ wyzsza niz ............ zt

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zaméwienia dodatkowego (zaméwienia o charakterze

podobnym niezbednego do realizacji zamowienia podstawowego) lub uzupetniajgcego
(zwiekszenie zakresu zamowienia) do wartosci tgcznej nie przekraczajgcej 10% wartosci
zamowienia podstawowego, o ktérym mowa w ust. 2.

. Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1 niniejszego paragrafu, obejmuje wszelkie koszty

i optaty ponoszone w zwigzku z nalezytym wykonaniem Umowy w terminie wskazanym
w Umowie.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zostanie zaptacone przez

Zamawiajgcego raz w miesigcu na podstawie faktury Wykonawcy, po podpisaniu
czesciowego Protokotu Odbioru, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy bez zastrzezen,
w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Faktura moze zosta¢ doreczona w formie papierowej lub przestana na adres e-mail:
Doreczenie btednie wystawionej faktury, w tym, gdy Wykonawca ma status podatnika
VAT czynnego, faktury zawierajgcej numer rachunku bankowego, ktéry nie widnieje w
wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT (tzw. biata lista podatnikow VAT), a takze
wystawienie faktury przed podpisaniem Czesciowego Protokotu Odbioru bez zastrzezen,
powoduje, ze termin zaptaty nie biegnie Termin na zaptate zaczyna biec od czasu
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Przez dzieh zaptaty wynagrodzenia rozumie sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wierzytelnosci przystugujgce Wykonawcy wynikajace z niniejszej Umowy mogg byc¢
przedmiotem przelewu wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego.

§ 7. Rekojmia

Zamawiajgcemu przystugujg uprawnienia z tytutu rekojmi okreslone w Kodeksie cywilnym.

1.

§ 8. Kary umowne
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczania nastepujacych kar umownych:
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1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy lub
jej czesci przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po jego stronie — w wysoko$ci
20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 Umowy;

2) odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy w catosci bgdz czesci z przyczyn,
za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2Umowy;

3) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu Umowy - w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2Umowy - za kazdy rozpoczety
dzien opdznienia;

4) za opdznienie w usunieciu wad stwierdzonych - w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 2Umowy - za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia.

Kary umowne mogg by¢ naliczane za kazde z ww. uchybieh oddzielnie. W przypadku
odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego i obcigzenia Wykonawcy karg okreslong za
odstgpienie od Umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy jest uprawniony do
jednoczesnego obcigzenia Wykonawcy innymi karami naliczonymi do dnia dojscia do
skutku oswiadczenia Zamawiajgcego o odstgpieniu od Umowy.

Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu
Umowy ani tez z jakichkolwiek innych obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, za wyjgtkiem
przypadku odstgpienia od Umowy.

Termin ptatnosci kary umownej wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Wykonawce wezwania do zaptaty.

Zaptata kary umownej moze nastgpi¢ przez potrgcenie kary umownej z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia. W takim przypadku, ust. 4 niniejszego paragrafu nie ma
zastosowania.

Wykonawca nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy, opdznienia lub nieprzewidziane koszty,
w takiej czesci, w jakiej wystgpig z wytgcznej winy Zamawiajgcego.

Niezaleznie od zaptaty kary umownej, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ naprawienia szkody
na zasadach ogolnych okred$lonych w Kodeksie cywilnym, w przypadku, gdy naliczona
kara umowna nie pokrywa szkody Zamawiajgcego.

§ 9. Kontakt Stron

. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje Umowy sa:

1) po stronie Zamawiajgcego:

. Zamawiajgcy oswiadcza, iz osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu,

Sg upowaznione przez Zamawiajgcego do dokonywania czynnosci zwigzanych z
realizacjg Umowy, nie sg natomiast uprawnione do zmiany Umowy.

Zmiana lub uzupetnienie osob do kontaktu nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie
pisemnego oswiadczenia ztozonego drugiej Stronie.

§ 10. Odstapienie od Umowy

. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca nie

wykonuje lub nienalezycie wykonuje Umowe i pomimo pisemnego wezwania do
6
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wiasciwego wykonania i wyznaczenia dodatkowego 5-dniowego terminu nie usunat
wskazanych pisemnie naruszen.

Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci,
o ktérych mowa w ust.1 niniejszego paragrafu.

. Odstgpienie od Umowy z przyczyn przywotanych w ust. 1 niniejszego paragrafu stanowi

réwniez podstawe do zadania przez Zamawiajgcego zaptaty kary umowne;.
Odstgpienie od Umowy ma ten skutek, ze Wykonawca ma prawo zgda¢ wynagrodzenia
wytgcznie za zrealizowane czynno$ci, ktére zostaty przez Zamawiajgcego odebrane.

§ 11. Sita Wyzsza
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest
to spowodowane sitg wyzsza.
W rozumieniu Umowy, za przypadek sily wyzszej uwaza sie sytuacje, w ktérej
wykonanie zobowigzania Strony stato sie niemozliwe wskutek zdarzenia zewnetrznego,
nadzwyczajnego, ktérego, dochowujgc nalezytej starannosci nie mozna byto przewidziec
ani mu zapobiec w szczegolnosci: strajki, zamieszki, wojna, powodz, huragan.
W przypadku zaistnienia sity wyzszej, terminy okreslone w Umowie zostang przedtuzone
0 czas dziatania sity wyzszej, a Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé
Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystapieniu sity wyzszej nie pozniej niz w terminie
trzech dni od momentu jej wystgpienia, pod rygorem niedopuszczalnosci powotywania
sie na te okolicznosc¢. Jezeli sita wyzsza uniemozliwi poinformowanie drugiej Strony o jej
zaistnieniu, wowczas termin trzech dni rozpocznie swoj bieg od chwili, gdy
powiadomienie stato sie mozliwe.
Jezeli okres dziatania sity wyzszej trwa dtuzej niz jeden miesigc, Strony majg prawo
odstgpi¢ od dalszej realizacji Umowy, bez jakichkolwiek konsekwencji, w tym kar
i odszkodowan, po uprzednim pisemnym powiadomieniu, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania powiadomienia przez dang Strone.

§ 12. Poufnos¢
Niniejszym Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w Scistej tajemnicy informaciji
poufnych zdobytych o Zamawiajgcym, przy czym przez informacje poufng rozumie sie
wszelkie informacje o sposobach zabezpieczenia przekazanych informacji oraz
informacje, w ktorych posiadanie wszedt Wykonawca w trakcie wykonywania Umowy.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, obejmuje w szczegdlnosci informacje,
ktére Wykonawca otrzymat bezposrednio od Zamawiajgcego, a takze za posrednictwem
0s0b dziatajgcych w imieniu Zamawiajgcego.
Nie sg objete tajemnica;:
1) Informacje jawne z mocy prawa;
2) Informacje o Zamawiajgcym swiadomie podane przez Zamawiajgcego do publicznej
wiadomosci lub w jakikolwiek inny sposéb przez Zamawiajgcego rozpowszechnione;
3) Co do ktérych Zamawiajgcy wyrazit pisemng zgode na ich ujawnienie — w okreslonym
przez nig celu i zakresie.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze zdobyte przez niego informacje, o ktérych mowa w ust.
1, zostang wykorzystane jedynie w celu prowadzenia wspotpracy miedzy Stronami oraz
bedg uzywane zgodnie z prawem, postanowieniami niniejszej Umowy idobrymi
obyczajami - przez okres wykonywania niniejszej Umowy oraz po jej wykonaniu.



5. Objete tajemnicg informacje pozostajg obcigzone dla Wykonawcy obowigzkiem
zachowania ich w tajemnicy, bez wzgledu na sposéb ich zdobycia lub powziecia o nich
wiadomosci, bez ograniczen czasowych.

6. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania do zachowania w tajemnicy
Informacji, o ktéorych mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego netto, o
ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy - za kazde naruszenie.

7. Zaptata kwoty, o ktérej mowa w ust. 6 powyzej, nie wylgcza prawa Zamawiajgcego do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne na zasadach ogoélnych
unormowanych przepisami Kodeksu cywilnego.

8. Niniejsze zobowigzanie wigze Strony zaréwno w czasie trwania Umowy, jak i w okresie
3 lat po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.

§13.

Obowiazek informacyjny realizowany przez Zamawiajacego wobec Wykonawcy
Spetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,RODO”, Strony
informuje siebie wzajemnie, ze:

1) dane osobowe 0s6b wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktow
biezacych) ze strony Wykonawcy, sg przetwarzane przez Polskg Organizacje
Turystyczng z siedzibg w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613), ktéra petni
funkcje administratora tych danych,

2) dane osobowe 0sob wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktow
biezgcych) ze strony Zamawiajgcego, sg przetwarzane przez .................. z
siedzibgw ... ), ktore petnig funkcje administratora tych danych,

3) w Polskiej Organizacji Turystycznej zostat powotany inspektor ochrony danych,
z ktorym kontaktowac sie mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl,

4) zostat powotany inspektor ochrony danych, z ktérym kontaktowac
sie mozna pod adresem: ............c.ceunn..... ,

5) dane osobowe oséb, o ktérych mowa w pkt 1, sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu zwigzanym z wykonaniem niniejszej Umowy,

6) dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepiséw
prawa,

7) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowej,

8) dane osobowe nie bedg stuzyty do zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz
profilowania,,

9) dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, bedg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

10) podanie danych wynika ze stosunku umownego i jest niezbedne w celu realizacji
Umowy,

11) osoby, o ktérych mowa w pkt 1) majg prawo do:

a) dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,
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b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO,

12) osobom, o ktérych mowa w pkt 1) nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e)
RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art.
21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit ) RODO.

13) Osobom, o ktérych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sposob i w trybie okreslonym w przepisach RODO oraz prawa
polskiego, w szczegdlnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Panl/i, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.
Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, kancelaria@uodo.gov.pl.

§ 14. Inne postanowienia
Zmiany, uzupetnienie, odstgpienie, rozwigzanie Umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa, w szczegolnosci ustawy Kodeks cywilny.
Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania sporéw, wyniklych w zwigzku
zrealizacjig Umowy. Spory, ktoérych nie uda sie rozstrzygngé¢ polubownie, Strony
poddadzg pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wiasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
Integralng czes¢ Umowy stanowig:

1) Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)

2) Zatgcznik nr 2 — Istotne Warunki Zamowienia (IWZ)
3) Zatgcznik nr 3 — Protokoét Odbioru (wzor).

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 2
Wzor protokolu odbioru przedmiotu zaméwienia

Polska Organizacja Turystyczna potwierdza niniejszym prawidlowe wykonanie czg$ci przedmiotu umowy nr .... za
miesiac:

Wykonawca zrealizowal ponizej wskazany przedmiot zaméwienia:

Dokonanie archiwizacji czesci dokumentacji wedlug ponizszego spisu zdawczo odbiorczego;

Daty Data
Znak teczki Tytut teczki skrajne Kategoria | Liczba Miejsce . zniszczenia lub
od - do akt teczek | przechowywania akt | przekazania do
archiwum

Laczna liczba dokumentacji zarchiwizowanej bedacej przedmiotem odbioru czgéciowego:...

mb

Wartos¢ brutto (zgodnie z Umowa) czgséci przedmiotu zaméwienia wynosi XXX zt (stownie:

XXXXXX 00/100 z1).

Protokot sporzadzono w 2 egz.
(po jednym dla kazdej ze Stron)

(Miejscowos¢ i data)

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy
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